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Proses Kerja (ADMIN)
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Mula

Senarai Kejohanan
Selenggara Kad Kejohanan

Dokumen Kejohanan
Senarai Kontinjen

Senarai Sukan
Senarai Acara Sukan

Daftar Acara Kejohanan

Login Akses Admin

Log Masuk

Agensi

Tamat



Untuk menggunakan Sports Championship Management System (SCMS) ini, pengguna perlu melalui
pautan berikut : 

https://scms.uitm.edu.my/

Keperluan system pengoperasian adalah menggunakan Web Browser Mozilla Firefox (Firefox 78.8 
ESR dan ke atas).
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Pautan untuk dilayari SCMS

https://scms.uitm.edu.my/

https:///
https:///


Log Masuk
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Sila Klik Log Masuk Untuk Pegawai/ Sekretariat/ Admin.



Login Akses
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Staf UiTM, Sila Login menggunakan Credential SSO dan kemudian klik Login.

xxxxxxxxxxxxxxxxxxx



1.0 Agensi
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Klik Agensi dan kemudian klik Senarai Agensi



1.0.1 Tambah Agensi
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Kemudian klik Tambah Agensi dan isikan maklumat.
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Klik Selenggara Agensi dan kemudian kemaskini agensi.

1.0.2 Selenggara Agensi

1. Selenggara Agensi

xxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxx

2. Isikan Nama Agensi dan Alamat. 
Tandakan Agensi dan Status

3. Klik Kemaskini
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Klik Padam Agensi untuk memadam Agensi.

1.0.3 Padam Agensi

Klik padam Agensi



2.0 Senarai Kejohanan
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Klik Kejohanan dan kemudian pilih Senarai Kejohanan.



2.0.1 Kejohanan Baru

10

Klik Kejohanan Baru.



2.0.1.1 Tambah Kejohanan Baru
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Isikan Maklumat Tambah Kejohanan Baru.

1. Isi Maklumat untuk
tambah Kejohanan Baru

2. Klik Tambah
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Klik Muat Naik Logo 

2.0.2 Muat Naik Logo 



13

Klik Browse Logo Kejohanan dan Logo Penganjur, kemudian klik Upload.

2.0.2.1 Upload
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2.0.3 Kemaskini Kejohanan
Klik Kemaskini Kejohanan untuk mengemaskini kejohanan.
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2.0.4 Senarai Kontinjen
Klik Senarai Kontinjen untuk melihat senarai kontinjen mengikut kejohanan disertai.

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx



16

2.0.5 Selenggara Kad Kejohanan
Klik Selenggara Kad Kejohanan. Kemudian klik pilih Jenis Kad, Pilih Browse Latar Hadapan Kad, Pilih 
Browse Latar Belakang Kad dan Pilih Warna Tulisan.

Klik pilih Jenis Kad, Pilih 
Browse Latar Hadapan 
Kad, Pilih Browse Latar 
Belakang Kad dan Pilih 
Warna Tulisan
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2.0.5.1 Kad Kejohanan Atlet
Klik Pilih Jenis Kad kemudian klik Atlet, Pilih Browse Latar Hadapan Kad, Pilih Browse Latar 
Belakang Kad dan Pilih Warna Tulisan. Sila `drag’ dan susun kedudukan gambar dan tulisan 
mengikut pilihan. Cadangan Size (W : 396px x H: 560px)

1. Klik Pilih Jenis 
Kad kemudian 
klik Atlet, Pilih 
Browse Latar 
Hadapan Kad, 
Pilih Browse Latar 
Belakang Kad dan 
Pilih Warna 
Tulisan

2. Sila `drag’ dan 
susun kedudukan 
gambar dan tulisan 
mengikut pilihan.

3. Simpan

4. Papar
dan Cetak
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2.0.5.2 Kad Kejohanan Pegawai
Klik Pilih Jenis Kad kemudian klik Pegawai, Pilih Browse Latar Hadapan Kad, Pilih Browse Latar 
Belakang Kad dan Pilih Warna Tulisan. Sila `drag’ dan susun kedudukan gambar dan tulisan 
mengikut pilihan. Cadangan Size (W : 396px x H: 560px)

2. Sila `drag’ dan 
susun kedudukan 
gambar dan tulisan 
mengikut pilihan.

1. Klik Pilih Jenis 
Kad kemudian 
klik Pegawai, 
Pilih Browse
Latar Hadapan 
Kad, Pilih Browse
Latar Belakang 
Kad dan Pilih 
Warna Tulisan

3. Simpan

4. Papar
dan Cetak
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2.0.6 Padam Kejohanan
Klik Padam Kejohanan menghapuskan kejohanan



Klik Dokumen Kejohanan
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2.1 Dokumen Kejohanan



Sila pilih Nama Kejohanan, Tajuk Dokumen, pilih dokumen dan kemudian muatnaik
Dokumen. Klik hapus untuk hapus dokumen.

21

2.1.1 Muatnaik Dokumen

Sila Pilih Jenis dokumen Informasi
kejohanan, Jadual umum, Peraturan
Am dan Peraturan Permaianan

1. Pilih Nama Kejohanan
dan Tajuk Dokumen

2. Pilih Dokumen dan 
kemudian memuatnaik

3. Klik Hapus

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
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2.2 Senarai Kontinjen
Klik kejohanan dan kemudian klik Senarai Kontinjen.
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2.2.1 Kontinjen Baru
Klik + Kontinjen Baru, isikan maklumat untuk tambah kontinjen dan kemudian klik Simpan. 

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
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Isikan Nama Kontinjen dan kemudian klik Selenggara Kontinjen.

2.2.2 Selenggara Kontinjen

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
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Klik hapus dan kemudian klik ok untuk menghapuskan kontinjen. 

2.2.3 Hapus Kontinjen

Hapus

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
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3.0 Sukan/Acara Sukan
Klik Sukan/Acara sukan dan kemudian klik Senarai Sukan.
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3.0.1 Sukan Baru
Klik Sukan Baru, kemudian isikan maklumat tambah sukan baru dan klik simpan

xxxxxxxxxxxxx
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Klik Selenggara Sukan dan kemudian kemaskini nama sukan.

3.0.2 Selenggara Sukan

xxxxxxx
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Klik Senarai Acara Sukan untuk melihat senarai sukan.

3.0.3 Senarai Sukan
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3.1 Senarai Acara Sukan
Klik Senarai Acara Sukan dan kemudian sila pilih nama sukan.
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3.1.1 Hapus Acara Sukan
Klik hapus acara sukan dan kemudian klik ok.
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Klik Sukan/Acara Sukan dan kemudian klik Daftar Acara Kejohanan.

3.2 Daftar Acara Kejohanan
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Isikan maklumat daftar acara dan kemudian klik Daftar.

3.2.1 Daftar Acara

Klik Daftar

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx



Kemaskini Bil Atlet, Bil Pegawai, Harga dan klik selenggara acara sukan.
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3.2.2 Selenggara Acara Sukan

Kemaskini

0Klik Selenggara
Acara Sukan

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx



Klik padam untuk memadam rekod acara.
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3.2.3 Padam Rekod Acara

Hapus

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
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Proses Kerja ( Sekretariat Kontinjen )
Mula

Log Masuk

Daftar Sekretariat Kontinjen

Penyertaan Acara

Cetak Kad

Tamat

Daftar Atlet



37

Layari pautan https://scms.uitm.edu.my/ dan kemudian klik Daftar Baru

Pendaftaran Sekretariat Kontinjen

https://scms.uitm.edu.my/
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Daftar Staf UiTM 
Masukkan No Staf dan tekan papan kekunci TAB kemudian maklumat staf akan dipaparkan. Sila 
kemaskini No Telefon Bimbit, Pejabat, kemudian pilih Kejohanan, Kontinjen dan Akses
Sekretariat Kontinjen . Klik DAFTAR.

xxxx

xxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxx

xxxxxxxxxxx
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Daftar Bukan Staf UiTM
Isikan maklumat diri, katalaluan, pilih kejohanan dan kontinjen serta pilih akses Sekretariat
Kontinjen, kemudian klik DAFTAR.

xxxxxxxx

xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxx
xxxxxxxxxx
xxxxxxxxxx
xxxxxxxxxx
xxxxxxxxxx

xxxxxxxx
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Isikan maklumat Pelajar seterusnya sila pilih Kejohanan, Kontinjen dan pilih akses Sekretariat Kontinjen, 
kemudian klik DAFTAR.

Daftar Pelajar UiTM
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Isikan maklumat diri, katalaluan, pilih Kejohanan, Kontinjen dan akses Sekretariat Kontinjen. Kemudian klik
DAFTAR.

Daftar Bukan Pelajar UiTM

xxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxx



◎ Pengguna diberikan 2 akses pilihan iaitu sekretariat kontinjen dan pegawai penyemak manalaka Pelajar
UiTM dan Pelajar bukan UiTM hanya diberikan akses sebagai sekretariat kontinjen.
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Akses Pengguna



Setelah selesai membuat pendaftaran akaun, Sila pilih kejohanan dan kemudian klik log masuk semula.
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Pilih Kejohanan

2. Klik
Log Masuk

1. Pilih
Kejohanan
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Skrin Informasi Kejohanan memaparkan Kejohanan, Tarikh Kejohanan, Tarikh Daftar Penyertaan, 
Tarikh Daftar Atlet, Motto, Jumlah Acara dipertandingkan, Jadual Perlawanan, Pungutan Pingat, 
Dokumen Kejohanan dan Keputusan Lain .  

Skrin Informasi Kejohanan
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Klik Penyertaan dan kemudian klik Penyertaan Acara.

4.0 Penyertaan
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4.0.1 Daftar Acara
Klik Pilih Acara Sukan dan Kontinjen kemudian tandakan (    ) pada acara sukan dan klik Daftar Acara 
atau Batal Acara.

3.
3. Klik
Daftar
Acara

2. Tandakan
(/) pada
Acara Sukan

1. Pilih Acara Sukan
dan Kontinjen

Batal
Acara

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
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4.1 Daftar Atlet
Klik Daftar Atlet, kemudian klik kontinjen dan seterusnya klik Acara Sukan. Sila Daftar Pegawai
sebelum mendaftar atlet.

1. Klik Daftar Atlet

2. Klik Kontinjen dan
kemudian klik Acara Sukan

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
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Sekiranya Kejohanan UiTM, masukkan No staf/ No Pelajar dan tekan papan kekunci TAB. Kemudian maklumat
Staf/ Pelajar akan dipaparkan dan seterunya klik simpan.

4.1.1 Daftar Pegawai dan Daftar Atlet UiTM

1. Masukkan No. Staf

2. Klik Simpan

3. Klik Simpan Pegawai

4. Masukkan No. Pelajar 5. Klik Simpan

6. Klik Simpan Atlet

7. Klik hantar pegawai semak
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Sekiranya Kejohanan Anjuran Agensi Luar, masukkan No Kad Pengenalan Atlet dan maklumat-maklumat lain 
yang diperlukan kemudian klik simpan. Setelah selesai, mendaftar semua Atlet barulah klik pada button klik
hantar Pegawai Semak.

4.1.2 Daftar Pegawai dan Daftar Atlet Agensi Luar

1. Masukkan butiran
pegawai

2. Klik Simpan

3. Klik Simpan Pegawai

5. Klik
Simpan

6. Klik Simpan Atlet

7. Klik hantar pegawai
semak

4. Masukkan No K/P Atlet
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Klik Penyertaan dan kemudian klik Semakan Penyertaan.

4.2 Semakan Penyertaan



Klik pada Acara Sukan disertai, tandakan ( / ) pada semua atau tandakan ( / ) mengikut nama dan klik
semak.
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4.2.1 Semak Pendaftaran Atlet

1. Klik pada sukan yang disertai

3. Klik Semak

2. Tanda semua atau tanda mengikut nama

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx



Klik Penyertaan dan kemudian klik Sebut Harga.
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4.3 Sebut Harga

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
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Klik pilih Kejohanan dan kemudian klik jana sebut harga. 

4.3.1 Jana Sebut Harga

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

1. Klik Kejohanan

2. Jana sebut harga



54

Paparan Sebut Harga.

4.3.2 Paparan Sebut Harga

xx
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5.0 Selenggara Lokasi & Jadual
Klik Kumpulan/Jadual, kemudian klik Selenggara Lokasi & Jadual
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5.0.1 Lokasi Baru
Klik +Lokasi, kemudian pilih kejohanan dan masukkan nama lokasi, seterusnya klik simpan.

1. Klik Lokasi
baru

2. Pilih Kejohanan

3. Masukkan Nama Lokasi

4. Klik Simpan

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
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Klik gelanggang baru, pilih nama Kejohanan dan pilih Lokasi, seterusnya masukkan nama Gelanggang/ Padang 
dan klik simpan.

5.0.2 Gelanggang Baru

1. Klik Gelanggang Baru

2. Pilih Nama Kejohanan

3. Pilih Lokasi

4. Masukkan Nama Gelannggang/Padang
5. Klik Simpan

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxx
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Klik untuk kemaskini tarikh dan peringkat, kemudian simpan kemaskini + untuk tambah jadual acara  dan klik
padamuntuk padam Acara.

5.0.3 Kemaskini Tarikh dan Peringkat

1. Klik untuk kemaskini Tarikh dan Peringkat

2. Kemaskini Tarikh/ Peringkat

Padam Acara

3.Tambah Jadual
Acara



Klik Daftar Jadual Perlawanan, klik untuk pilihan kejohanan, lokasi dan gelanggang kemudian tandakan
(/) pada acara  sukan dan seterusnya klik set acara.
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5.0.4 Daftar Jadual Perlawanan

1. Klik Daftar Jadual
Perlawanan

2. Klik untuk pilihan
kejohanan, Lokasi
dan Gelanggang

3. Tandakan (/) pada
Acara Sukan

4. Klik Set Acara

Padam Acara

xxxxxxxxxxxxxxx



Klik kumpulan/Jadual, kemudian klik selenggara kumpulan. Tiada kumpulan bagi penyertaan yang kurang
daripada 5.
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5.1 Selenggara Kumpulan

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
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Klik pilih kejohanan, sukan, kategori dan jenis, kemudian klik pilih kontinjen untuk kumpulan. 
Seterusnya klik simpan dan klik daftar kumpulan. 

5.1.1 Daftar Kumpulan

1. Klik pilih kejohanan, sukan, kategori dan jenis

2. Klik pilih kontinjen untuk kumpulan

3. Klik simpan

4. Klik Daftar Kumpulan

Padam rekod

xxxxxxxxxxxxxxxxxx
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Klik Kumpulan/Jadual, kemudian klik Jadual Perlawanan.

5.2 Jadual Perlawanan

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
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5.2.1 Selenggara Jadual Perlawanan
Klik pilih untuk nama kejohanan, tarikh perlawanan, peringkat, nama lokasi, nama sukan, kategori
dan jenis, kemudian klik untuk pilih masa gelanggang dan perlawanan. Seterusnya klik simpan jadual
perlawanan.

1. Klik untuk pilih
nama kejohanan, 
tarikh perlawanan, 
peringkat, nama
lokasi, nama sukan, 
kategori dan jenis.

2. Klik untuk pilih atau kemaskini masa, gelanggang dan perlawanan

3. Klik simpan

Padam jadual

Tambah jadual

Simpan jadual

xxxxxxxxxxxxxxxxx
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6.0 Selenggara Keputusan
Klik keputusan dan kemudian klik selenggara keputusan.
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Klik pilih nama kejohanan, nama sukan, kategori, jenis, tarikh perlawanan, peringkat dan nama lokasi kemudian
pilih fail keputusan dan memuatnaik keputusan perlawanan. Seterusnya klik simpan maklumat keputusan. Bagi
Keputusan tidak melibatkan system, hanya masukkan Nama Kejohanan, nama sukan dan Fail keputusan sahaja.

6.0.1 Kemaskini Keputusan

1. Klik untuk pilih
nama kejohanan, 
nama sukan, 
kategori, jenis, 
tarikh perlawanan, 
peringkat dan nama
lokasi kemudian
pilih fail keputusan.

2. Klik upload keputusan

Hapus Dokumen

3. Simpan maklumat keputusan

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
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Klik keputusan dan klik selenggara pingat. Klik untuk pilih kejohanan, masukkan atau kemaskini
pungutan pingat dan kemudian klik simpan semua.

6.1 Selenggara Pingat

2. Masukkan/ kemaskini pungutan pingat

3. Klik simpan semua

1. Klik untuk pilih kejohanan

xxxxxxxxxxxxxxxxxxx
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Klik laporan kemudian klik penyertaan dan seterusnya klik pilihan kejohanan dan acara. Skrin paparan
jumlah kontinjen yang telah disemak akan dipaparkan. 

7.0 Laporan Penyertaan

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

Klik untuk pilih kejohanan dan acara
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7.1 Laporan Senarai Peserta
Klik laporan kemudian klik senarai peserta dan seterusnya klik pilihan kejohanan, acara dan 
kontinjen. Skrin paparan senarai peserta akan dipaparkan. 

1. Klik untuk pilih
kejohanan, acara 
dan kontinjen

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
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7.2  Laporan Jadual Perlawanan
Klik laporan dan pilih jadual perlawanan, kemudian pilih nama kejohanan, nama sukan, kategori, 
jenis, tarikh perlawanan, peringkat dan nama lokasi. Skrin paparan jadual perlawanan akan
dipaparkan.

Klik pilih nama kejohanan, 
nama sukan, kategori, jenis, 
tarikh perlawanan, 
peringkat dan lokasi

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
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Klik laporan dan pilih keputusan, kemudian pilih nama kejohanan, tarikh perlawanan, peringkat, lokasi, nama
sukan, kategori dan jenis. Skrin paparan laporan keputusan akan dipaparkan.

7.3 Laporan Keputusan

Klik pilih nama kejohanan, 
nama sukan, kategori, jenis, 
Tarikh perlawanan, 
peringkat dan nama lokasi

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx



Klik pengguna, kemudian klik selenggara pengguna dan seterusnya klik pilih kejohanan ,kontinjen dan 
akses untuk melihat senarai pegawai penyemak, pegawai penyelaras dan sekretariat kontinjen
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8.0 Selenggara Pengguna

Klik pilih kejohanan, kontinjen dan akses

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx



Klik + Daftar Akses Staf dan klik pilih kategori staf kemudian masukkan maklumat diri. Seterusnya pilih
akses, kontinjen dan klik tambah
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8.0.1 Daftar Akses Staf UiTM

Klik pilih akses
dan kontinjen

Klik tambah

xxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
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Klik Tambah Skrin Pengguna dan kemudian klik (    ) tambahan akses skrin. Kemudian klik kemaskini.  
Namun begitu secretariat kejohanan hanya SEORANG sahaja untuk SATU kejohanan. Manakala
Sekretariat Kontinjen dan Pegawai Penyemak hanya SEORANG untuk setiap kontinjen. 

8.0.2 Tambah Skrin Pengguna

1. Klik Tambah
Skrin Pengguna

2. Klik ( / ) 
tambahan
akses skrin

3. Klik kemaskini

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxx
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Klik Pengguna dan kemudian klik Senarai Pengurus Pasukan untuk melihat senarai pengurus pasukan.

8.1 Senarai Pengurus Pasukan

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
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Klik Pengguna dan kemudian klik Senarai Admin untuk melihat senarai nama Admin

8.2 Senarai Admin
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